DJribeiro Designer

OBIJETIVOS

e O Microsoft Office PowerPoint é uma poderosa ferramenta que permite ao utilizador criar
apresentagdes multimédia altamente profissionais e com grande impacto visual.

e Este curso tem como objetivo formar utilizadores de PowerPoint na producdo, adaptacao e
utilizacdo de apresentagBes graficas concebidas para exibicdo publica ou para
funcionamento em locais publicos (feiras, congressos, etc).

e No final do curso, os participantes estardo habilitados a criar slides e organizd-los em
apresentacgoes.

PRE-REQUISITOS
Conhecimentos do Windows na ética do utilizador.

METODOLOGIA
e SessOes mistas de teoria e pratica demonstrada, com descricdo dos assuntos pelo
formador;

e Intervencao dos participantes, com esclarecimento por demonstragao e experimentacao;
e Exercicios e simulagdo de situagdes praticas com resolugées propostas.

3 meses de apoio pedagdgico Pés-Formagao
Ap0s a conclusdo da formacgdo, terd durante 3 meses a possibilidade de tirar duvidas sobre a matéria
abordada junto dos nossos formadores, através do acesso a sala aberta virtual ou através de email.

PROGRAMA
e Construir uma apresentagao em PowerPoint
e Desenhos e Texto
e Objetos e Multimédia
e PowerPoint e outras Aplicacdes
e Animagao
e Temas e Modelo Global [Slide Master]
e Opcodes de apresentacao

Construir uma apresenta¢ao em PowerPoint
e Conceitos basicos acerca das apresentacbes eletronicas, vantagens da utilizacdo do
PowerPoint.
e |niciar uma apresentacao, trabalhar com slides.
e Formatacdes (slides e objetos).
e Modos de visualizagao.
e Cabecalhos e Rodapés.
e Imprimir.
e Criar Secgdes.
e Funcionalidade Onde Esta?
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Desenhos e Texto
e Asferramentas de desenho.
e Edigcdo de texto.
e Colocacdo de texto dentro de contornos de figuras.
e Manipulagdo dos objetos: movimento, alinhamento, rotagao, simetria, duplicagao,
redimensionamento, combinar formas.

Objetos e Multimédia
e A utilizagdo de tabelas.
e Organizacdo de dados numéricos em graficos.
e Figuras: utilizagdo de fontes online.
e Elementos graficos SmartArt.
e Incorporagdo de filmes e sons de colegdes online e de ficheiros.
e Gravacdo de ecra.

PowerPoint e outras Aplica¢Ges
e Inserir Objetos Incorporados (Ficheiros).
e Inserir texto do Microsoft Word.
e Inserir tabelas do Microsoft Excel.

Animacgao
e Transicdo entre diapositivos: Efeitos, som e temporizagao.
e Efeitos personalizados de animacgao.

Temas e Modelo Global [Slide Master]
e O conceito de tema e familia.
e Aplicagao dos temas do PowerPoint.
e Criacdao de modelos personalizados.
e Criacdo e utilizacdo de modelos globais.

Opcoes de apresentacao
e Criacdo de HiperligacGes.
e A utilizacdo de Botdes de Acdo [Action Buttons].
e Ensaiar Intervalos [Rehearse Timings].
e ApresentagOes Personalizadas [Custom Shows].
e Configurar Apresentacao [Set Up Show].
e Preparacdo de uma apresentacao para revisao.
e Utilizacdo de Comentarios.
e Pesquisa Inteligente [Smart Lookup].
e Album de Fotografias [Photo Album].
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